BO LAO BONG - THPONG BINH VA XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

) HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 31/2011/TT-BLDTBXH Ha No¢i, ngay 03 thang 11 nam 2011
. o THQNG TWY
Hwéng dan thi hanh mét so dieu cua Nghi dinh so 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 ctia Chinh
phu

va Nghi dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 ctia Chinh phi sira déi, b6 sung mét sé diéu
cua Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung va quan ly ngw®i nwéc ngoai lam viéc tai Viéet Nam

Can cw Nghi dinh sb 186/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cta Chinh phua quy dinh chirc nang, nhiém
VU, quyén han va co cau td chirc clia B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi;
Can ct Nghi dinh sb 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nd&m 2008 ctia Chinh phl quy dinh vé tuyén dung va
quan ly nguwoi nwédc ngoai lam viéc tai Viét Nam;
Can ct» Nghi dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 ctia Chinh pha stra dbi, bd sung mét sb diéu
cla Nghj dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung va quan ly
ngudi nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam;
B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay
25 thang 3 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh ve tuyén dung va quan ly ngudi nwdc ngoai lam viéc tai Viét
Nam va Nghi dinh s 46/2011/NB-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cua Chinh phu stra dg‘)i, b sung mot sb diéu
cua Nghj dinh s 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh ve tuyén dung va quan ly
ngwoi nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam (sau day dwoc viét tat la Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc stra
ddi, bd sung) nhw sau:
Chwong |

NH’NG QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
Pham vi va dbi twong ap dung cta Thong tw nay la pham vi va déi twong ap dung quy dinh tai Diéu 1 ctia Nghi
dinh s6 34/2008/ND-CP da duwoc sra doi, bd sung, chu dau tw va nha thau nwéc ngoai. Doi twong ap dung
theo quy~dinh tai cac diém a va | khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da duoc stra dbi, bd sung,
huwdng dan thyc hién nhw sau:

1. Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghlep, Luat E)au tw theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 1 cla
Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da duoc stra ddi, bd sung bao gom:

a) Cong ty nhq nwdc hoat déng theo Luat doanh nghiép nha nwdc nam 2003 hién nay tiép tuc hoat dong theo
quy dinh tai Biéu 166 cla Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

b) Céng ty trach nhiém hiru han, cong ty cd phan, doanh nghiép tw nhan va cong ty hop danh da thanh Iap theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép nam 1999 hién nay tiép tuc hoat dong theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 170 cua
Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

c) Doanh nghiép c6 vén dau tw nudc ngoai da dwoc cap Gidy phép dau tw theo Luat Dau tw nwdc ngoai tai Viét
Nam, bao gom:

- Doanh nghiép lién doanh;

- Doanh nghiép 100% vén nwéc ngoai;

- Cong ty cb phan c6 vén dau tw nuwéc ngoai dwoc thanh 1ap theo Nghi dinh s6 38/2003/ND-CP ngay 15/4/2003
ctia Chinh phu vé viéc chuyén d6i mot s6 doanh nghiép c6 vén dau tw nwdc ngoai sang hoat dong theo hinh
thirc cong ty cb phan;

- Dy an dau tw theo hinh thirc hop déng hop tac kinh doanh da duoc cap Gidy phép dau tw theo quy dinh cla
Luat Bau tw nwdc ngoai tai Viét Nam.

2. Hoi, hiép hoi doanh nghiép dwoc thanh lap theo quy dinh clia phap luat Viét Nam theo quy dinh tai diém |



khoan 2 Diéu 1 cGa Nghij dinh sb 34/2008/ND-CP da dwoc stra dbi, b sung, bao gém:

a) Hoi doanh nghiép dwoc thanh lap va hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat ddng va quan ly hoi;

b) Hiép hdi doanh nghiép nuwdéc ngoai dwgc thanh lap va hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh sb 8/1998/ND-
CP ngay 22/01/1998 clia Chinh phl ban hanh Quy ché thanh |ap Hiép hoéi doanh nghiép nwéc ngoai tai Viét
Nam.

Chuwong |l
TUYEN DUNG VA QUAN LY NGU'O'l NU'O'C NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM
Diéu 2. Tuyén dung ngw®i nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam theo hinh thirc hop déng lao dong

1. Phiéu dang ky dw tuyén lao dong cta nguoi nwéc ngoai theo quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 4 cta Nghi
dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc slra doi, b sung thwe hién theo mau sé 1 ban hanh kem theo Thong tw nay.

2. Chirng nhan vé trinh dd chuyén mén, ky thuat cao ctia ngudi nuwéc ngoai theo quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 4 cta Nghi dinh s 34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, bd sung la van ban chirng nhan vé trinh d6 chuyén
mon, k§ thuat cao clia ngudi nwéc ngoai, bao gdm: bang hodc gidy chirng nhan tét nghiép dai hoc hodc trén
dai hoc phu hgp véi vi tri cdng viéc ma nguwdi nwdc ngoai duw kién s& dam nhan.

Déi véi mot s6 nghé, cong viéc thi viéc chirng nhan vé trinh d6 chuyén mén, ky thuat cao cla nguoi nuwoc
ngoai thwc hién theo quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 4 ctia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc stra doi, bo
sung.

3. Nguoi siv dung lao dong thong bao nhu cau tuyén lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc dw kién tuyén
ngub’i nuwédc ngoéi~theo quy dinh tai diém a khoan 4 biéu 4 ctia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da dugc stra doi,
bd sung, hwéng dan thyc hién nhw sau:

a) Trwdc khi tuyén ngudi nwdc ngoai it nhat 30 (ba muwoi) ngay, nguo’l str dung lao dong phai thong bao nhu
cau tuyén lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc dy kién tuyén ngudi nwdc ngoai trén it nhat 01 (mot) sé
bao Trung wong va it nhat 01 (mot) sbd bao dia phwong bang mot trong cac hinh thirc 1a bao viét, bdo néi, bao
hinh ho&c béo dién t&r vé cac noi dung: s6 lwong ngwdi can tuyen vi tri cbng viéc, trinh d6 chuyen mon, mirc
lwong va cac khoan thu nhap khac, diéu kién 1am viéc va mét sé ndi dung khac néu ngudi str dung lao déng
yéu cau.

Trwong hgp ngudi str dung lao dong da théng bao it nhat 02 (hai) sé bao Trung wong va 02 (hai) sb bao dia
phuwong vé viéc tuyen lao dong Viét Nam theo quy dinh ma khong tuyén duwoc thi trong thdi han 36 (ba muoi
sau) thang ké tw l1an thong bao cubi cung, nguwdi st dung lao dong dugc tuyén ngudi nwdc ngoai va khong
phai thédng bao nhu cau tuyén lao ddng trén bao Trung wong va bao dia phwong.

b) H6 so d& nghi cap gidy phép lao dong déi voi nguoi nwdc ngoai duoc tuyen dung theo hinh thirc hop ddng
lao dong theo quy dinh tai E)|eu 4 cta Nghi dinh s 34/2008/ND-CP da dwoc stra dbi, bd sung va dbi véi nguoi
nwdc ngoai da dwoc cap g|ay phép lao dong theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 9 cua Nghi dinh so
34/2008/ND-CP da dwoc slra d6i, bd sung thi phai kém theo van ban dé chirng minh viéc ngudi st dung lao
doéng da thong bao nhu ciu tuyén nguwoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc dw kién tuyén ngudi nuwéc
ngoai theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay.

4. Cac gidy to quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 2 Diéu 4 clia Nghj dinh s6 34/2008/ND-CP da duoc sira
ddi, bd sung, hwéng dan thwe hién nhuw sau:

Cac gidy to quy dinh tai cac diém b, c va d khoan 2 Piéu 4 ctia Nghi dinh sb 34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi,
b sung ma bang tiéng nwoc ngoa| thi phai dich ra tiéng Viét Nam, cong chung hoac ching thyc. Viéc hcrp
phap hoéa lanh sw cac gidy t& clia nwéc ngoai duoc thwe hién theo quy dinh cla phap luat Viét Nam.

5. Giao két hop dong lao dong theo quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 4 cla Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da
dwoc stra doi, bd sung, hwdng dan thiwe hién nhw sau:

Sau khi ngudi nwéc ngoai duoc cap gidy phép lao dong, nguwdi st dung lao dong va ngudi nwdc ngoai phai
giao két hop déng lao dong bang van ban theo quy dinh ctia phap luat lao dong Viét Nam trudc ngay dw kién
lam viéc cho nguwdi str dung lao déng. Trong thdi han 05 (ndm) ngay tinh theo ngay lam viéc ké t&r ngay giao
két hop ddng lao ddng, ngudi st dung lao ddng co trach nhiém glri ban sao hop ddng lao dong da giao két va
ban chup gidy phép lao dong da dwoc clp t¢i co quan da cap gidy phép lao dong cho ngudi nwéc ngoai do.
Noi dung trong hop ddng lao dong khong duorc trai véi ndi dung ghi trong gidy phép lao dong da dwoc cap.

Diéu 3. Ngwoi nwéc ngoai vao Viét Nam dé thye hién cac goi thau hoac dw an cda nha thau nwéc ngoai
da tring thau tai Viét Nam



1. Phwong an stv dung lao dong trong hd so mai thau, hd so yéu cau clia chi dau tw theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 6a clia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc stra doi, bo sung, thwe hién theo mau s6 2 ban hanh kém
theo Théng tw nay.

2. Nha thau nwéc ngoai bao cao va dé nghi bang van ban voi Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph truc
thudéc Trung wong theo quy dinh tai khoan 3 Dbiéu 6a cta Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da dwogc stra doi, bo
sung, huwéng dan thyc hién nhw sau:

Trong thdi han 30 (ba mwoi) ngay trudc khi nha thau nwéc ngoai thue hién géi thau hodc dw an da trang thau
thi nha thau nwéc ngoai cé trach nhiém bao cdo va dé nghi bang van ban véi Cha tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd trwc thudc Trung wong, noi nha thau nwéc ngoai thue hién géi thau hodc dw an da tring thau vé viéc
tuyén lao dong Viét Nam c6 xac nhan ctia ch dau tw vé phwong an st dung lao déng da dwoc ké khai trong ho
so dy thau, ho so dé xuét thuc hién theo mau sé 3 ban hanh kém theo Théng tw nay.

Trudng hop nha thdu nuéc ngoai cé nhu ciu diéu chinh, bd sung sb lao ddng da xac dinh trong hé so duw thau,
ho so' dé xuét thi phai bao cdo S& Lao déng - Thwong binh va Xa héi dia phwong, noi nha thdu nwdc ngoai
thwc hién géi thau hodc dy an da tring thau vé phwong an diéu chinh, bd sung nhu cau st dung lao déng va cé
xac nhan cla chi dau tw theo mau sb 4 ban hanh kém theo Théng tw nay.

3. Gioi thiéu, cung &ng lao dong Viét Nam theo dé nghi cta nha thau nwdc ngoai theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 6a ctia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da dworc stra doi, bd sung, hwéng dan thwe hién nhw sau:

Trong thdi han ti da 60 (sau muoi) ngay ké tir ngay Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trwc thudc
Trung wong nhan dwoc van ban dé nghi tuyén tlr 500 (ndm tram) lao dong Viét Nam tré 1&én va 30 (ba muoi)
ngay déi véi dé nghi tuyén dwdi 500 (ndm tram) lao déng Viét Nam ma khéng gi¢i thiéu hodc cung &ng lao
dong Viét Nam duwoc cho nha thdu nwéc ngoai theo dé nghi néu trén thi Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd trwc thude Trung wong xem xét, quyét dinh viéc cho phép nha thdu nwéc ngoai dwoc tuyén ngudi nuéc
ngoai vao cac vi tri cdng viéc khong tuyén dwoc lao dong Viét Nam bao gém: vi tri cong viéc, sb lwong, trinh do
chuyén mén, kinh nghiém, th&i han thye hién cong viéc.

4. Pbi véi cac nha thau nwéc ngoai dang thwe hién cac du an hodc géi thau da trang thau trwde thdi diém Nghi
dinh s6 46/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu cé hiéu lwc (01/8/2011) thi trong théi han 30 (ba muoi)
ngay ké tir ngay Thong tw nay cé hiéu lyc, nha thiu nwéc ngoai phai bao cao thue trang vé lao dong Viét Nam
va nguoi nwdc ngoai dang lam viéc tai cac goi thau hodc dw an tring thau bao gédm: sb lwvong, quoc tich, trinh
do, vi tri cong viéc, sb6 ngudi da dwoc cap giay phép lao dong, s6 ngudi khong thude déi twong cap giay phép
lao dong va sb ngudi chwa thue hién cap gidy phép lao dong, néu rd ly do va bién phap khac phuc; bao cao ké
hoach str dung nguwdi nwéc ngoai va lao dong Viét Nam dén khi két thuc dw an hodc géi thau véi Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudéc Trung wong noi thuwe hién géi thau hodc dy an da trang thau, trong do
néu rd nhu ciu dé nghj tuyén lao dong Viét Nam dé thay thé ngudi nwéc ngoai dang lam viéc va vi tri du kién
tuyén ngudi nwéc ngoai. Trweng hop khéng gidi thiéu hodc cung ng lao dong Viét Nam dwoc cho nha thau
nwéc ngoai thi Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong xem xét, quyét dinh viéc cho
phép nha thau nwéc ngoai dwoc sir dung ngudi nwé'c ngoai vao cac vi tri cong viéc khéng tuyén dwoc lao dong
Viét Nam.

Diéu 4. Nguwoi nwéc ngoai vao Viét Nam lam viéc dé chao ban dich vu

Nguoi nwdc ngoai vao Viét Nam 1am viéc dé chao ban dich vu theo quy dinh tai Biéu 7 cta Nghij dinh s6
34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, bd sung, hwéng dan thue hién nhw sau:

Trwée it nhat 07 (bay) ngay tinh theo ngay lam viéc khi ngudi nuwéc ngoai dén chao ban dich vu phéi théng bao
bang van ban théng qua cac hinh thirc gli trwc tiép hodc gui qua duong buwu dién, fax voi S¢ Lao dong -
Th’u’crng, binh va Xa hoi dia phwvong noi ngwoi nwéc ngoai dw kién dén chao ban d!ch,vu vOi néi dung: ho tén,
tudi, quoc tich, so hé chiéu, ngay bat dau va ngay ket thuc lam viéc, cong viéc cu thé cta nguoi nwdc ngoai
theo mau s6 5 ban hanh kém theo Théng tw nay.

Diéu 5. Ngwoi nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam khéng phai c6 giay phép lao dong

1. Thoi han dudi 03 (ba) thang theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 9 ctia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da
dwoc stra doi, bd sung, hwdng dan thuwe hién nhw sau:

Thoi han dwdi 03 (ba) thang dwoc xac dinh la thoi gian lién tuc ké tlr ngay ngudi nwdc ngoai bat dég nhap
cénh vao Viét Nam dé lam viéc cho nguoi slr dung lao ddng, dodi tac phia Viét Nam hoac dai dién cla to chirc
phi chinh phd nwéc ngoai dén ngay doé clia thang thi ba trir di mot ngay.

Ngwoi nwéc ngoai vao Viét Nam lam viéc voi thoi han dwéi 03 (ba) thang phal thwe hién theo dung quy dinh tai
cac diém a va b khoan 4 Diéu 4 ctia Nghi dinh sb 34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, bd sung.



2. Nguwoi nwée ngoai lam Trwdng Van phong dai dién, Trwdng Van phong dy an hodc nguwdi nwédc ngoai dwoc
t& chtre phi chinh phd nwéc ngoai Uy nhiém dai dién cho cac hoat déng tai Viét Nam theo quy dinh tai diém h
khoan 1 Biéu 9 cta Nghi dinh sé 34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, bd sung la nguwdi nwdc ngoai duoc xac dinh
trong Gidy phép lap Van phong dai dién, Gidy phép lap Van phong dw an, Gidy phép hoat déng cla té chirc phi
chinh phi nwéc ngoai dwgc phép thanh lap va hoat dong theo quy dinh clia phap luat Viét Nam.

3. Ngwoi nuwdc ngoai theo quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 Diéu 9 ctia Nghi dinh sb 34/2008/ND-CP da
duoc stra d6i, bd sung thi khéong phai cap gidy phép lao dong khi lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc do.
Trudng hop nhivng ngudi nwdc ngoai néu trén |am viéc tai doanh nghiép, t6 chirc khac tai Viét Nam to dd ba
thang tré 1én thi phai thuc hién cap gidy phép lao déng.

Diéu 6. Mau gidy phép lao dong

1. Mau gidy phép lao dong theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 9 ctia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc stra doi,
bd sung, hwéng dan thyc hién nhw sau:

a) Thé thirc cla gidy phép lao déng:

Gi4y phép lao dong co kich thudc khd A4 (21 cm x 29,7 cm), gdm 4 trang; trang 1 va trang 4 ¢6 mau xanh hoa
binh, trang nhya; trang 2 va trang 3 c6 nén mau trang, hoa van mau xanh nhat, & gitra c6 hinh ngéi sao.

b) Noi dung cla gidy phép lao dong, theo mau sb 6 ban hanh kém theo Théng tw nay.

2. Giéy phép lao dong do Cuc Viéc Iam thudc B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi td chirc in 4n va phat hanh
thong nhat.

Diéu 7. Cap gidy phép lao dong

1. Van ban dé nghi cap gidy phép lao dong clia nguoi siv dung lao dong, dbi tac phia Viét Nam hozc dai dién
cua to chtre phi chinh phd nwdc ngoai trong ho so theo quy dinh tai diem a khoan 3 Dieu 9 cua Nghi dinh so
34/2008/ND-CP da dworc stra ddi, bd sung thwc hién theo mau sd 7 ban hanh kém theo Théng tw nay.

2. Phiéu ly lich tw phap va gidy chirng nhan strc khde theo quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 2 iéu 4 cla
Nghi dinh sb 34/2008/ND-CP da duoc sira ddi, bd sung dwoc co quan co thdm quyén cap trong thoi han 180
(mét tram tam muwo'i) ngay, tinh dén ngay ndp ho so dé nghi cap giay phép lao dong.

3. Noi ngudi nwéc ngoai thuwdng xuyén lam viéc theo quy dinh tai diém a khoadn 5 Diédu 9 ctia Nghi dinh sb
34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, bé sung dwoc xac dinh 1a noi ngudi nwdc ngoai cé toan bo thdi gian lam
viéc cho ngudi str dung lao ddng hodc ddi tac phia Viét Nam, dai dién cla td chirc phi chinh phi nuwéc ngoai tai
moét tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong.

4. Nguoi nuéc ngoai da duoc cap gidy phép lao dong nhwng hét hiéu luc hogc vo hiéu theo quy dinh tai diémb
khoan 3 Biéu 9 clia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da duoc stra ddi, bé sung co nhu cau lam viéc cho doanh
nghiép khac cung vi tri cong viéc da ghi trong gidy phép lao dong, trong thoi han 30 (ba mu’o’l) ngay ké tu ngay
giay phep lao dong hét hiéu lwc hodc v hiéu thi pha| c6 gidy to theo quy dinh tai cac diém c va d khoan 2 biéu
4 Nghi dinh so 34/2008/ND-CP da duoc stra ddi, bd sung va gidy phép lao dong da dwoc cip hodc ban sao
gidy phép lao déng da duoc cép.

Diéu 8. Gia han gidy phép lao dong

1. H6 so dé& nghi gia han gidy phép lao déng déi v&i ngudi nwdc ngoai lam viéc theo hinh thirc hop ddng lao
dong theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 10 cta Nghi dinh sb 34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, bd sung,
bao gém:

a) Van ban dé nghi gia han gidy phép lao déng clia ngudi st dung lao ddng theo mau sé 8 ban hanh kém theo
Théng tw nay;

b) Ban sao hop ddng hoc nghé dwoc ky gitra doanh nghiép véi lao dong Viét Nam dé dao tao lao dong Viét
Nam thay thé céng viéc ma nguwdi nwéc ngoai dang dam nhiém hodc van ban dé chl'fng minh da thwc hién
chwong trinh, ké hoach dao tao lao dong Viét Nam theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 132 ctia BO luat Lao dong dé
thay thé cho cbng viéc ma nguwoi nwéc ngoai dang dam nhiém. Noi dung chuwong trinh, ké hoach dao tao gom:
s6 lwong ngwdi can dao tao vao tirng vi tri cong viéc, thdi gian va hinh thirc dao tao, noi dao tao va viéc td
chtre thwe hién dao tao, két qua dao tao;

c) Ban sao hop ddng lao dong;

d) Gidy phép lao dong da dwoc cap;

2. Hb so dé nghi gia han gidy phép lao déng ddi véi ngudi nwdc ngoai di chuyén nodi bd doanh nghiép, gom:

a) D& nghj gia han gidy phép lao dong clia dai dién doanh nghiép nwéc ngoai da thanh 1ap hién dién thwong



mai trén Ianh thé Viét Nam theo mau sb 8 ban hanh kém theo Thong tw nay;
b) Van ban dé& chirng minh ngudi nwéc ngoai di chuyén ndi bd doanh nghiép tiép tuc lam viéc tai Viét Nam;
c) Gidy phép lao dong da duwoc cap.

3. H6 so dé nghi gia han gidy phép lao dong dbi voi ngwoi nwdc ngoai theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu
10 cta Nghi dinh s 34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, bd sung, bao gom:

a) Dé nghi gia han gidy phép lao dong clia ddi tac phia Viét Nam theo mau sé 8 ban hanh kém theo Théng tw
nay;

b) Ban sao hop déng ky két gitra dbi tac phia Viét Nam va phia nwéc ngoai;

c) Gidy phép lao dong da duwoc cap.

Diéu 9. Cap lai gidy phép lao dong

Van ban dé nghi cép lai gidy phép lao dong clia ngudi nwdc ngoai theo quy dinh tai diém a khoan 2 biéu 11
cta Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc stra doi, bd sung, thwe hién theo mau sd 9 ban hanh kem theo
Théng tw nay.

Diéu 10. Sir dung giay phép lao déng

1. St dung gidy phép lao doéng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 cla Nghj dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc
stra d6i, b6 sung, huwéng dan thuc hién nhuw sau:

Nguwéi nwée ngoai cé trach nhiém gitr gidy phép lao dong da duwoc cap khi gidy phép dang con hiéu lwc. Cham
nhat sau 02 (hai) ngay khi gidy phép lao ddng hét hiéu lwc hodc vé hiéu thi ngudi nuwéc ngoai phai nop gidy
phép lao ddng dé cho ngudi st dung lao dong hodc ddi tac phia Viét Nam, dai dién cla t6 chire phi chinh ph
nw&c ngoai.

2. Thong bao bang van ban vé ngwdi nwdc ngoai dén lam viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 cla Nghj dinh
s6 34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, bd sung, hwéng dan thue hién nhu sau:

Khi nguwoi nuwdc ngoai dén 1am viée tai cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (khéng phai tinh, thanh phd
ma nguwoi nwdc ngoai thudng xuyen lam viéc) tr 10 (mwoi) ngay lién tuc tré 1€n hoac 30 (ba mum) ngay céng
ddn trong 01 (mot) ndm thi nguwdi st dung lao dong hoac déi tac phia Viét Nam, dai dién cla td chirc phi chinh
phu nwdc ngoai phai thong bao béng van ban vé ngwoi nwdc ngoai dén lam viéc, v&i ndi dung: ho tén, tudi,
quédc tich, s6 ho chiéu, sb gidy phép lao dong da duwoc cép, ngay bat dau va ngay két thuc 1am viéc, cong viéc
da&m nhan va noi lam viéc cla ngudi nwéc ngoai theo mau sd 10 ban hanh kém theo Théng tw nay va kém theo
ban chup gidy phép lao déng da dwoc cap véi S& Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi noi ngudi nwéc ngoai dén
lam viéc.

DPiéu 11. Ngwoi nwéc ngoai l1a phu nhan, phu quan cua thanh vién co quan ngoai giao, lanh sw nwéc
ngoai, dai dién cua té chirc quoc té lién chinh phu; hoc sinh, sinh vién dén thwc tap tai doanh nghiép,
co quan, té chirc tai Viét Nam

1. Bbi v&i nguwdi nwéc ngoai la phu nhan, phu quan cla nhivng nguoi dwgc hwdng quyén wu déi‘mién trtr ngoai
giao, lanh sw lam viéc cho cac doanh nghiép, td chirc tai Vngt Nam theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 cta Nghi
dinh s 34/2008/ND-CP da dwoc stra di, bd sung, huwéng dan thuwe hién nhw sau:

a) Trong treong hop théa thuén gitra Viét Nam va nwoc lién quan khong quy dinh mién cap g|ay phep lao dong
cho déi twong la phu quan, phu nhan cta thanh vién co' quan ngoai giao, lanh sy, dai dién cda té chirc quoc té
lién chinh pha tham gia lam viéc tai Viét Nam thi hd so dang ky dw tuyen lao dong cua ngwoi nay bao gom cac
gidy t& quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 4 ctia Nghij dinh sb 34/2008/ND-CP da dwoc sira ddi, bd
sung va kém theo ban chup van ban cta Bo Ngoai giao (Cuc Lé tan Nha nworc) tra 10 co quan ngoai giao, lanh
sy nwdc ngoai, dai dién cua to chtre qudc té lién chinh phu vé viéc nguoi nwdc ngoai dwoc phép lam viéc tai
Viét Nam theo thda thuan quéc té lién quan, déng thdi xuét trinh ban goc dé dbi chiéu.

b) Thoi han cla gidy phép lao dong dwoc cap khong vuot qua thdi han lwu tri ciia phu nhan, phu quéan va tbi
da khéng qua 36 (ba mwoi sau) thang;

c) Trinh tw cép gidy phep lao dong dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 diéu 9 ctia Nghi dinh sb
34/2008/ND-CP da dwoc stra déi, bd sung;

d) Trwdng hop ngwdi nwéc ngoai dwoc cap gidy phép lao dong khong con thuge dbi twong dwoc phép lam viéc
theo thda thuan gitra Viét Nam va nwoc lién quan, Bo Ngoai giao (Cuc Lé tan Nha nuérc) co van ban thong bao
cho S& Lao déng - Thuwong binh va Xa héi da cap giay phép lao dong dé de thu hoi gidy phép lao dong cua
ngwoi nay.



2. Béi v&i ngudi nwdc ngoai 1a hoc sinh, sinh vién hoc tap tai cac trwong, co s¢ dao tao & nwéc ngoai dén Viét
Nam thyc tap theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 20 cta Nghi dinh s 34/2008/ND-CP déa dwoc stra doi, bo sung
hwdng dan thye hién nhuw sau:

Doanh nghlep, co’ quan, t6 chirc & Viét Nam co ngudi nwédc ngoai 1a hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac
trudng, co s& dao tao & nwdc ngoai dén thuc tap thi truec 7 (bay) ngay (tinh theo ngay lam viéc) ké tir ngay
hoc sinh, sinh vién dén thyc tap thi doanh nghiép, co quan, td chirc cé trach nhiém bao céo danh séach trich
ngang theo mau sb 11 ban hanh kém theo Théng tw nay.

Chuwong lll
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 12. Trach nhiém caa Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong

1. Chi dao cac co quan chtre nang & dia phwo’ng t6 chirc tuyén truyén, phd bién phap luat; kiém tra, thanh tra;
x@ ly vi pham céc quy dinh vé viéc tuyén va quan ly ngwdi nuwéc ngoai lam viéc trén dia ban.

2. Chi dao S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi dia phwong va cac co quan, td chirc co6 lién quan dé gioi
thiéu, cung trng nguoi lao dong Viét Nam cho nha thau nwédc ngoai theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 6a cltia Nghi
dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc stra doi, b sung.

3. Xem xét, quyét dinh viéc cho phép nha thau nudc ngoai duoc tuyén ngudi nwdc ngoai vao cac vi tri cong
viéc khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam theo quy dinh tai khoan 4 Dieéu 6a cua Nghi dinh so
34/2008/ND-CP da dwoc stra doi, bo sung.

Diéu 13. Trach nhiém cua Sé& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

1. T6 chirc tuyén truyén va phd bién cac quy dinh cta phap luat lao dong Viét Nam cho cac doanh nghiép, t6
chtrc, chu dau tw, nha thau va nguoi lao dong trén dia ban.

2. Tiép nhan hd so va cép gidy phep lao ddng, gia han g|ay phép lao dong, cap lai gidy phép lao dong cho
nguoi nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat. Khi nhan hd so’ dé nghi cap g|ay phép lao ddng, ho so dé nghi
gia han gidy phép lao dong, hd so dé nghi cap lai gidy phép lao ddng phai vao sb theo d&i va coé gidy bién nhan
trao cho nguwoi str dung lao ddng hodc dbi tac phia Viét Nam, dai dién cta td chire phi chinh phi nwéc ngoai.
Trong gidy bién nhan phai ghi rd ngay, thang, ndm nhan hd so, nhirng van ban cé trong hé so va thdi han tra
I&i. Lwu hé so cp gidy phép lao dong, hd so gia han gidy phép lao dong, hd so cap lai gidy phép lao déng.

?3. T4 chire thye hién viéc gidi thiéu, cung trng lao dong cho cac nha thdu nwéc ngoai theo chi dao cia Cha tich
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudéc Trung wong.

4. Hwéng dan, kiém tra, thanh tra viéc thwc hién cac quy dinh cla phap luat vé tuyén dung va quan ly nguoi
nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam cua cac doanh nghiép, co quan, td chire, dw an, géi thau do nha thau nuéc
ngoai tring thau trén dia ban; cac trud'ng hop gidy phép lao dong hét hiéu lwc hodc vo hiéu.

5. Binh ky trwdc ngay 05 (nam) hang thang, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri danh sach ngwoi nwédce
ngoai d& duoc cap, gia han va cap lai giay phép lao dong cho co quan quan ly xuat nhap canh & dia phwong
theo mau s 12 ban hanh kém theo Théng tw nay.

Diéu 14. Trach nhiém cta ngwei str dung lao doéng, d6i tac phia Viét Nam va té chirc phi chinh pha
nwéc ngoai

1. Thyc hién dung céac quy dinh cla phap luat lao dong Viét Nam va cac quy dinh phap luat khac co lién quan
cta Viét Nam.

2. Viéc tuyén ngudi nuwdc ngoai thong qua td chirc gidi thiéu viéc lam dwoc thie hién voi Trung tam Gidi thiéu
viéc lam thudc Sé& Lao dong - Thwong binh va Xa héi dia phwong theo hgp dong tuyén lao dong mau sé 13 ban
hanh kém theo Thong tw nay.

3. Lam céac tha tuc dé nghi cap gidy phép lao dong, gia han gidy phép lao dong va cép lai gidy phép lao déng
cho nguwoi nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

4. Thuc hién day di hop ddng lao dong da giao két voi nguoi nwdc ngoai lam viéc tai Viet Nam theo dung quy
dinh cta phap luat; glri ban sao hgp dong lao déng da giao két t&i co quan da cap giay phép lao dong cho
ngudi nwdc ngoai doé.

5. Quan ly hd so dang ky du tuyén lao dong cla nguoi nwoc ngoai lam viéc tai Viét Nam, dong thoi phai
thwdng xuyén bd sung cac giay to lién quan dén nguwdi nwédc ngoai trong qua trinh lam viéc tai Viét Nam.

6. Quan ly nguwdi nwéc ngoai lam viéc tai doanh nghiép, td churc.



7. Trong th&i han 15 (mum lam) ngay ddi vai cac trwong hop gidy phep lao dong hét hiéu lwc hodc vé hiéu theo
quy dinh tai Diéu 12 cta Nghi dinh sb 34/2008/ND-CP da dwoc stra dbi, bd sung thi ngudi str dung lao dong
hodc ddi tac phia Viét Nam, dai dién cla té chtre phi chinh pha nwédc ngoai phai gii bao cao bang van ban dén
S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi da cap gidy phép lao dong vé cac trwong hop gidy phép lao déng hét
hiéu Iwc hoac vo hiéu va gri kém theo giéy phép lao déng hét hiéu lwc hodc vd hiéu, trvong hop khong g
kém theo gidy phép lao dong phai néu rd ly do.

8. B4o cdo danh sach trich ngang dbi véi ngudi nuwée ngoai lam viéc tai Vit Nam khong phai cp giay phép lao
déng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 ctia Nghj dinh sb 34/2008/ND-CP da duoc stra ddi, bd sung theo mau s
11 ban hanh kem theo Thong tw nay va glri kém theo cac glay to clia nguoi nwdc ngoai theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 9 cua Nghl dinh s6 34/2008/ND-CP da dwoc stra ddi, b sung vé S& Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi
noi dong tru s& chinh hodc noi ngwdi nwdc ngoai thwdng xuyén lam viéc.

9. Nop 1€ phi cap gidy phép lao dong, gia han gidy phép lao dong va cép lai gidy phép lao dong theo quy dinh
clia phap luat vé phi va & phi.

10. Pinh ky hang nam truwéc ngay 15 thang 12, nguwdi st dung lao déng phai dang ky nhu cau tuyén va st dung
ngudi nwdc ngoai clia nam sau theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 19 ctia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP da duwoc
stra dbi, bd sung vé sb lwong, trinh d& chuyén mén, kinh nghiém, mic luvong, thoi gian lam viéc (b4t dau va két
thac) theo tirng vi tri cong viéc véi S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi dia phwong s& tai theo mau s 14 ban
hanh kem theo Thong tw nay. Trwong hop thay ddi nhu ciu s&r dung ngudi nudc ngoai thi ngudi str dung lao
déng phai dang ky bd sung nhu cau tuyén va str dung ngudi nwG'c ngoai trude it nhat 30 (ba muoi) ngay ké tir
ngay nguwoi str dung lao dong thdng bao nhu cau tuyén nguoi nudc ngoai véi S& Lao dong - Thuwong binh va
Xa héi dia phwong theo mau s6 15 ban hanh kém theo Théng tw nay.

Diéu 15. Trach nhiém cua ngwdi nwéc ngoai

1. Nghién clru day du cac quy dinh cta phap luat Viét Nam do ngudi st dung lao dong hodc dbi tac phia Viét
Nam, dai dién ctia td chirc phi chinh phl nwéc ngoai cung cap, dong thdi phai chuan bi cac gidy t& can thiét va
thwc hién theo ding quy dinh cla phap luat vé tuyén dung va quan ly ngwdi nwéc ngoai; thue hién day da cac
quy dinh cla phap luat Viét Nam.

2. Nop ho so dang ky dw tuyén lao déng, chuén bi cac gidy t& can thiét trong hd so' dé& nghi cip gidy phép lao
dong, hd so dé nghi gia han gidy phép lao dong va hd so' dé nghi cép lai gidy phép lao dong theo quy dinh. Sau
khi dwoc cip gidy phép lao dong, ngudi nwéc ngoai va ngudi st dung lao dong phai tién hanh giao két hop
ddng lao déng bang van ban theo quy dinh ctia phap luat lao dong Viét Nam.

Pidu 16. Bao céo dinh ky

1. Chu dau tw c6 trach nhiém thuc hién ché dod bao céo dinh ky trwdc ngay 05 cla thang dau tién hang quy vé
S& Lao dodng - Thwong binh va Xa hdi vé tinh hinh tuyén dung va quan ly nguwoi nwéc ngoai lam viéc cho cac
nha thau nwéc ngoai cta quy lién trwéc dé theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 6a cla Nghj dinh s 34/2008/ND-CP
da dwoc stra ddi, bd sung duoc thwe hién theo mau sé 16 ban hanh kém theo Théng tw nay.

2. S¢ Lao dong - Thuwong binh va X& héi co trach nhiém thic hién ché do bao cao dinh ky trwdc ngay 15 thang
01 hang ndm vé B6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi (Cuc Viéc lam) vé dang ky nhu cau tuyén va st dung
ngwdi nwdc ngoai clia nguwdi str dung lao dong, dbi tac phia Viét Nam, t6 chire phi Chinh phi nwéc ngoai trén
dia ban theo mau s 17 ban hanh kém theo Théng tw nay. Thuwc hién ché dd bao cao dinh ky sau thang, trwoc
ngay 15 thang 7 va hang nam, trwéc ngay 15 thang 01 vé Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi (Cuc Viéc lam)
vé tinh hinh ngudi nwéc ngoai lam viéc tai cac doanh nghiép, t6 chirc va nguwdi nwdc ngoai lam viéc cho cac
nha thadu nwéc ngoai trén dia ban quan ly theo mau s 18 ban hanh kém theo Thong tw nay.

3. Nguwoi str dung lao dong, déi tac phia Viét Nam va té chire phi chinh phi nwéc ngoai co trach nhiém thwc
hién ché dd bao cao dinh ky sau thang, trwéc ngay 05 thang 7 va hang nam, trudc ngay 05 thang 01 vé S& Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi dia phwong noi doanh nghiép, t6 chirc dong try s& chinh hoac thwcmg Xuyén
hoat dong ve tinh hinh st dung nguoi nuéc ngoa| theo mau so 19 ban hanh kem theo Thong tw nay. Dong thoi
thwe hién cac bao cao dot xuat theo yéu cau ctia co quan quan Iy nha nuwédc vé lao dong vé tinh hinh s dung
nguwoi nwé'c ngoai.

Diéu 17. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu luc ké tir ngay 18 thang 12 ndm 2011.
2. Théng tw nay thay thé Thong tw s6 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 6 ndm 2008 cla B6 Lao dong -

Thwong binh va X& hdi huéng c\ién thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh sb 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam
2008 clia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung va quan ly ngwoi nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam.



Trong qué trinh thwe hién néu cé vudng mac, dé nghi phan anh vé Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé

hwéng dan, bd sung kip thoi./.

BQ LAO DONG - THUONG
BINH VA XA HOI

THU TRUONG
(Da ky)

Nguyén Thanh Hoa



