
MÉu sè 1: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao 

®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP 

®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

 Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

Socialist Republic of Vietnam 

Independence – Freedom - Happiness 

 
                                      ......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

.......date.......month........year...... 

PhiÕu ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng  

Application form 

KÝnh göi: (To)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

1. Tªn t«i lµ (viÕt ch÷ in hoa): . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Full name (In capital) 

2. Ngµy th¸ng n¨m sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Nam/N÷. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Date of birth (DD-MM-YYYY)                                         Male/female 

3. Quèc tÞch:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Nationality 

4. Sè hé chiÕu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Ngµy cÊp . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..  

Passport number:                                                                Date of issue 

5. N¬i cÊp . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . cã gi¸ trÞ ®Õn ngµy . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. 

Place of issue                                                          Date of expiry  

6. Tr×nh ®é häc vÊn:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Education level: 

7. Tr×nh ®é chuyªn m«n tay nghÒ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Professional qualification: 

8. Tr×nh ®é ngo¹i ng÷ (sö dông thµnh th¹o): . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Foreign language (Proficiency) 

9. Qu¸ tr×nh lµm viÖc cña b¶n th©n (nªu cô thÓ thêi gian, vÞ trÝ c«ng viÖc, tªn doanh nghiÖp, tæ chøc 
®· lµm viÖc, khen thëng, kû luËt), cô thÓ:  

Employment Record (the detailed time, employment position, name of enterprises, organizations 

worked, rewarda and discipline), including: 

- Lµm viÖc ë níc ngoµi: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Employment outside Vietnam 

- Lµm viÖc ë ViÖt Nam: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Employment in Vietnam 

Sau khi nghiªn cøu néi dung th«ng b¸o tuyÓn lao ®éng cña ngêi sö dông lao ®éng, t«i thÊy b¶n 
th©n cã ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó ®¨ng ký dù tuyÓn vµo vÞ trÝ: . . . . . . . . . . . . . . . víi thêi h¹n lµm viÖc: . . . . . . .  

Upon careful consideration on your notice of recruitment, I myself consider to be qualified for the 

position of . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  for  the working period of . . . . .  

T«i xin chÊp hµnh nghiªm chØnh Ph¸p luËt lao ®éng ViÖt Nam. NÕu vi ph¹m t«i xin chÞu tr¸ch 
nhiÖm tríc ph¸p luËt. 

I commit to fully abide by the Vietnamese labour legislation and will bear all responsibility for any 

violation.  

 Ngêi ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng  
Applicant 

(Ký vµ ghi râ hä tªn) 
(Signature and full name) 



   

MÉu sè 2: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét 

sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

Tªn c¬ quan chñ ®Çu t 

    (Tªn dù ¸n/gãi thÇu)  

Ph¬ng ¸n sö dông lao ®éng 

(trong hå s¬ mêi thÇu, hå s¬ yªu cÇu)  

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

 
Sè 

TT 

VÞ trÝ c«ng viÖc Sè lîng (ngêi) 

Tr×nh ®é chuyªn m«n 
Møc l¬ng 

trung b×nh 

Thêi gian lµm viÖc 

Tõ §¹i häc trë 
lªn 

NghÖ nh©n nh÷ng 
ngµnh nghÒ truyÒn 

thèng 

Kinh nghiÖm 
lµm viÖc 

(>=5 n¨m) 

Kh¸c 

B¾t ®Çu KÕt thóc 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

I Ngêi níc ngoµi         

1 .....         

2 .....         

.... .....         

 Tæng sè  x x x x    

II Lao ®éng ViÖt 
Nam 

        

1 .....         

2 .....         

....          

 Tæng sè  x x x x    

 
 Ngµy         th¸ng         n¨m 

§¹i diÖn chñ ®Çu t 

 
 (Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

 



KÝnh göi: Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè...............................  

          C¨n cø hîp ®ång ®· ký gi÷a ...................................... vµ nhµ thÇu...................................... ®Ó thùc hiÖn gãi 

thÇu......................................thuéc dù ¸n......................................thùc hiÖn t¹i ......................................víi gi¸ ký hîp ®ång lµ 

......................................, Nhµ thÇu níc ngoµi ......................................b¸o c¸o mét sè th«ng tin vÒ nhµ thÇu vµ ®Ò nghÞ 

tuyÓn lao ®éng ViÖt Nam ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu......................................, cô thÓ nh sau:  

1. Tªn hîp ®ång:……....................................................….……………....................................................….……… 

2. Tªn nhµ thÇu tróng thÇu: …...………........................................................….……………………………… 

3. §Þa chØ ®¨ng ký t¹i níc hoÆc vïng l·nh thæ n¬i nhµ thÇu mang quèc tÞch: 

…………………………………………………………………....................................................................................……….. 

Sè ®iÖn tho¹i: ………..............................………… Fax: ………................................................................…………  

E-mail: ………..............................…………  Website (nÕu cã): ………..............................…………  

4. §Þa chØ chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn hoÆc v¨n phßng ®iÒu hµnh t¹i ViÖt Nam (nÕu 
cã):………........................…................................................................................................................................................................…… 

Sè ®iÖn tho¹i: ………..............................…………  Fax:………..............................…………  

5. GiÊy phÐp thÇu sè: ……..............................…………do Bé X©y dùng/Së X©y dùng cÊp ngµy.....……  

6. Thêi gian thùc hiÖn gãi thÇu: tõ ngµy ………th¸ng ………n¨m………®Õn ngµy ……… th¸ng……… n¨m……  

§Ò nghÞ tuyÓn lao ®éng ViÖt Nam ®Ó thùc hiÖn hîp ®ång nªu trªn, bao gåm: tõng vÞ trÝ c«ng 

viÖc, sè lîng, tr×nh ®é chuyªn m«n, kinh nghiÖm, møc l¬ng, ®Þa ®iÓm lµm viÖc, thêi gian thùc 

hiÖn c«ng viÖc. 

Nhu cÇu tuyÓn lao ®éng nªu trªn ®· ®îc x¸c ®Þnh trong ph¬ng ¸n sö dông lao ®éng trong 

hå s¬ tróng thÇu kÌm theo v¨n b¶n nµy. 

§Ò nghÞ quý Uû ban chØ ®¹o c¸c c¬ quan, tæ chøc cã liªn quan ®Ó giíi thiÖu, cung øng lao 
®éng ViÖt Nam cho chóng t«i theo néi dung nªu trªn. 

Xin c¶m ¬n! 

N¬i nhËn: 
  - Nh trªn; 

  - Lu ®¬n vÞ. 

§¹i diÖn nhµ thÇu níc ngoµi 

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

  

§¹i diÖn chñ ®Çu t 

(X¸c nhËn viÖc tuyÓn lao ®éng ViÖt Nam ®Ó thùc hiÖn hîp ®ång 

nªu trªn cña nhµ thÇu............. lµ ®óng theo ph¬ng ¸n sö dông 

lao ®éng ®· ®îc kª khai trong hå s¬ dù thÇu, hå s¬ ®Ò xuÊt 

sè.........ngµy....th¸ng.....n¨m). 

 
(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

MÉu sè 3:  Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao 

®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP 

®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
  

Tªn c¬ quan chñ ®Çu t 

    (Tªn dù ¸n/gãi thÇu)  

Sè:            / 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 

V/v: tuyÓn lao ®éng ViÖt Nam.               ......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 



MÉu sè 4: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét 

sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

Tªn c¬ quan chñ ®Çu t 

    (Tªn dù ¸n/gãi thÇu)  

Sè:            / 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

Ph¬ng ¸n ®iÒu chØnh, bæ sung nhu cÇu sö dông lao ®éng 

KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi………….. 

C¨n cø hîp ®ång ®· ký gi÷a ...................................... vµ nhµ thÇu...................................... ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu......................................thuéc dù ¸n......................................thùc hiÖn t¹i ......................................víi 

gi¸ ký hîp ®ång lµ ......................................, nhµ thÇu níc ngoµi......................................b¸o c¸o ph¬ng ¸n ®iÒu chØnh, bæ sung nhu cÇu sö dông lao ®éng lµm viÖc t¹i nhµ 

thÇu......................................, cô thÓ nh sau:  

Sè 

TT 

VÞ trÝ c«ng viÖc Sè lîng (ngêi) 

Tr×nh ®é chuyªn m«n 

Møc l¬ng 

trung b×nh 

Thêi gian lµm viÖc 

Tõ §¹i häc trë lªn NghÖ nh©n nh÷ng 
ngµnh nghÒ truyÒn 

thèng 

Kinh nghiÖm lµm 
viÖc (>=5 n¨m) 

Kh¸c 

B¾t ®Çu KÕt thóc 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

I Ngêi níc ngoµi         

1 VÞ trÝ lao ®éng t¨ng         

.... ....         

2 VÞ trÝ lao ®éng gi¶m         

 Tæng = (1) – (2) x x x x x    

II Lao ®éng ViÖt Nam         

1 VÞ trÝ lao ®éng t¨ng         

.... ....         

2 VÞ trÝ lao ®éng gi¶m         

.... ....         

 Tæng = (1) – (2) x x x x x    

 
Ngµy         th¸ng         n¨m 

§¹i diÖn chñ ®Çu t 
(X¸c nhËn ph¬ng ¸n ®iÒu chØnh, bæ sung nhu cÇu sö dông lao ®éng nªu trªn cña 

nhµ thÇu  lµ thùc hiÖn theo ®óng theo quy ®Þnh cña  

ph¸p luËt)  

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

Ngµy         th¸ng         n¨m 

§¹i diÖn nhµ thÇu níc ngoµi 

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 
 



MÉu sè 5: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao 

®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP 

®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

 Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
Socialist Republic of Vietnam 

Independence – Freedom - Happiness 

 
 ......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

     ......., date.......month.......year...... 

 

KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi………….. 

                           To: Department of Labour, War Invalids and Social Affairs........... 

Thùc hiÖn quy ®Þnh t¹i Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé 

Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 

34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung, t«i xin th«ng b¸o vÒ viÖc ®Õn chµo b¸n dÞch vô 

t¹i.............(nªu ®Þa ®iÓm cô thÓ) víi mét sè néi dung nh sau: 

In implementation of Circular No 31/2011/TT-BL§TBXH of Ministry of Labour, 

Invalids and Social Affairs dated November 3rd 2011 providing guidelines for the 

implementation of Decree No 34/2008/ND-CP of the Government dated March 25th 2008 

amended and supplemented some articles on recruitment and management of foreigners 

working in Vietnam, I would like to inform the service sales in.............(detail places) as 

follows:       

Tªn t«i lµ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Full name  

Ngµy th¸ng n¨m sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Nam/N÷ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 Date of birth (DD-MM-YYYY)                             Male/female 

Quèc tÞch:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Nationality 

Sè hé chiÕu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ngµy cÊp . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Passport number:                                                  Date of issue 

N¬i cÊp . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . cã gi¸ trÞ ®Õn ngµy . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. 

Place of issue                                                  Date of expiry  

Thêi gian lµm viÖc tõ ngµy: . . . . . . . /. . . . . . . /. . . . . . . ®Õn ngµy: . . . . . . . /. . . . . . . /. . . . . . . 

Period of work from . . . . . . . . . . . . . . . To. . . . . . . . . . . . . . . 

Lý do lµm viÖc t¹i ViÖt Nam: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . 

The reasons for working in Viet Nam . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .  

 

 KÝnh th  
Best Regards, 

(Ký vµ ghi râ hä tªn) 

(Signature and full name) 



MÉu sè 6: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy  03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét 

sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

 
  

 

Nh÷ng ®iÒu cÇn lu ý 

 
1- XuÊt tr×nh giÊy phÐp nµy khi c¬ quan nhµ níc yªu cÇu. 
2- Kh«ng ®îc tÈy xo¸, söa ch÷a, tù ghi vµo giÊy phÐp nµy. 
3- Kh«ng ®îc cho ngêi kh¸c mîn. 
4- Khi thÊt l¹c ph¶i b¸o ngay cho Së Lao ®éng - Th¬ng binh 
vµ X· héi. 
5- GiÊy phÐp lao ®éng hÕt hiÖu lùc hoÆc v« hiÖu ph¶i nép giÊy 
phÐp lao ®éng theo quy ®Þnh  

 

 

 
 

Notice 
 
1- Present this work permit to authorities when requested. 
2-Any modification, addition or amendment to the work 
permit is prohibited. 
3- The utilization of this permit is restricted to the bearer. 
4-Any case of loss should be immediately reported to 
provincial Department of Labour, Invalids and Social Affairs. 
5- After work permit validity expires or becomes invalid shall 
submit that work permit acccording to regulations. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 Trang 4  

 

 
 
 

 
Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
Socialist Republic of Vietnam 

Independence - Freedom - Happiness 

---------------------------- 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

GiÊy phÐp lao ®éng 

Work permit 

 

 
 

Sè: 

No: 

 

 

 

 Trang 1  
   

 

Quèc huy 



   

 

                   

                      giÊy phÐp lao ®éng 

                          work permit 

 
   Sè: 

   No: 

 

1. Hä vµ tªn: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Full name 

2. Nam (M) N÷ (F) 
3. Ngµy, th¸ng, n¨m sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .       

Date of birth (DD-MM-YY) 

4. Quèc tÞch hiÖn nay: . . . . . . . . . . . . . . Sè hé chiÕu . . . . . . . . .  
Current nationality                                Passport number 

5. Tr×nh ®é chuyªn m«n (tay nghÒ): . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Professional qualification (skill) 

6. Lµm viÖc t¹i doanh nghiÖp, tæ chøc: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . …… 
7. Working at enterprise, organization 

8. N¬i lµm viÖc: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
Working place 

9. VÞ trÝ c«ng viÖc: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
Job assignment 

10. Thêi h¹n lµm viÖc tõ ngµy . . . . th¸ng . . .  n¨m . . . .®Õn ngµy . . . 
th¸ng . . . . n¨m . . . . 
Period of work from . . . . . . . . . . .  to . . . . . . . . . . . . . .  

 Ngµy . . . . . . . th¸ng . . . . n¨m 

Gi¸m ®èc 

Së lao ®éng - Th¬ng binh vµ x· héi. . . . . . . . . . . . .  

Director of deparTment of labour, invalids and social affairs 

Ký tªn, ®ãng dÊu 

(Signature and stamp) 

 

 
 Trang 2  

 

                       
gia h¹n giÊy phÐp lao 

®éng lÇn 1 

 First Extension 

Gia h¹n tõ ngµy . . . th¸ng . . . 
n¨m . . . 
®Õn ngµy . . . th¸ng . . . n¨m . . . 

Extended from . . . to . . . 

. . . . . . . . . . , ngµy . . . .  th¸ng . 

. . n¨m 

Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - 

Th¬ng binh vµ X· héi . . .  

Director of Department 

of labour, invalids and 

social affairs 

(Ký tªn, ®ãng dÊu) 

(Signature and stamp) 

 

 

 

 

 

gia h¹n giÊy phÐp lao 

®éng lÇn 2 

Second Extension 

Gia h¹n tõ ngµy . . . th¸ng . . . 
n¨m . . . 
®Õn ngµy . . . th¸ng . . . n¨m . . . 
Extended from . . . to . . . 

. . . . . . . . . . , ngµy . . . .  th¸ng . 

. . n¨m 

Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - 

Th¬ng binh vµ X· héi . . .  

Director of Department 

of labour, invalids and 

social affairs 

(Ký tªn, ®ãng dÊu) 

(Signature and stamp) 

 

gia h¹n giÊy phÐp lao 

®éng lÇn 3 

Third Extension 

Gia h¹n tõ ngµy . . . th¸ng . . . 
n¨m . . . 
®Õn ngµy . . . th¸ng . . . n¨m . . . 

Extended from . . . to . . . 

. . . . . . . . . . , ngµy . . . .  th¸ng . 

. . n¨m 

Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - 

Th¬ng binh vµ X· héi . . .  

Director of Department 

of labour, invalids and 

social affairs 

(Ký tªn, ®ãng dÊu) 

(Signature and stamp) 

 

gia h¹n giÊy phÐp lao 

®éng lÇn 4 

Fourth Extension 

Gia h¹n tõ ngµy . . . th¸ng . . . 
n¨m . . . 

®Õn ngµy . . . th¸ng . . . n¨m . . . 

Extended from . . . to . . . 

. . . . . . . . . . , ngµy . . . .  th¸ng . 

. . n¨m 

Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - 

Th¬ng binh vµ X· héi . . .  

Director of Department 

of labour, invalids and 

social affairs 

(Ký tªn, ®ãng dÊu) 

(Signature and stamp) 

 

 

 

gia h¹n giÊy phÐp lao 

®éng lÇn 5 

Fifth Extension 

Gia h¹n tõ ngµy . . . th¸ng . . . 
n¨m . . . 

®Õn ngµy . . . th¸ng . . . n¨m . . . 

Extended from . . . to . . . 

. . . . . . . . . . , ngµy . . . .  th¸ng . 

. . n¨m 

Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - 

Th¬ng binh vµ X· héi . . .  

Director of Department 

of labour, invalids and 

social affairs 

(Ký tªn, ®ãng dÊu) 

(Signature and stamp) 

 

gia h¹n giÊy phÐp lao 

®éng lÇn 6 

Sixth Extension 

Gia h¹n tõ ngµy . . . th¸ng . . . 
n¨m . . . 

®Õn ngµy . . . th¸ng . . . n¨m . . . 

Extended from . . . to . . . 

. . . . . . . . . . , ngµy . . . .  th¸ng . 

. . n¨m 

Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - 

Th¬ng binh vµ X· héi . . .  

Director of Department 

of labour, invalids and 

social affairs 

(Ký tªn, ®ãng dÊu) 

(Signature and stamp) 

 

 

 

 Trang 3  
 

 

 

¶nh mµu 
3cm x 4cm 

Colour photo 



MÉu sè 7: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao 

®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-

CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
Tªn doanh nghiÖp, tæ chøc 

(Enterprise, organization) 

Sè (No):            / 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
Socialist Republic of Vietnam 

Independence – Freedom - Happiness 

 
V/v: §Ò nghÞ cÊp giÊy phÐp lao ®éng cho ngêi 
níc ngoµi. 
 Suggestion for issuance of work permit 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m.....                                          
.......date.......month........year...... 

KÝnh göi:................................................................................................................................... 

   To:  

1. Doanh nghiÖp, tæ chøc: ....................................................................................................................................... 

Enterprise, organization:   

2. §Þa chØ: ..................................................................................................................................................................... 

Address: 

3. §iÖn tho¹i: .............................................................................................................................................................. 

Telephone number (Tel): 

4. GiÊy phÐp kinh doanh (ho¹t ®éng) sè: ........................................................................................................... 

Permission for business (No): 

5. C¬ quan cÊp: .......................................................................  Ngµy cÊp: ............................................................. 

Place of issue                                            Date of issue  

6. LÜnh vùc kinh doanh (ho¹t ®éng): .................................................................................................................... 

Fields of business: 

§Ò nghÞ: ....................................................................................................cÊp giÊy phÐp lao ®éng..................  

Suggestion:                       issuance of work permit 

cho: ............................................................................................................................................................................ 

for: 

¤ng (bµ): ............................................................................................... Quèc tÞch: ............................................ 

Mr. (Ms.)         Nationality: 

Ngµy th¸ng n¨m sinh: ....................................................................................................................................... 

Date of birth (DD-MM-YY) 

Tr×nh ®é chuyªn m«n: ....................................................................................................................................... 

Professional qualification (skill): 

N¬i lµm viÖc: 

Working place 

VÞ trÝ c«ng viÖc: .......................................................................................................................................... 

Job assignment: 

Thêi gian lµm viÖc tõ ngµy: ........./........../..........®Õn ngµy: .........../.........../................................................... 

Period of work from ....................To..................... 

Lý do «ng (bµ) .............................................................lµm viÖc t¹i ViÖt Nam: .............................................    

The reasons for Mr. (Ms.)           working in Vietnam 

N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                 - Lu ®¬n vÞ 

§¹i diÖn ngêi sö dông lao ®éng  

On behalf of employer 

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

(Signature and stamp) 

Ghi chó: §èi víi c¸c tæ chøc phi chÝnh phñ mµ cha cã con dÊu th× ph¶i cã x¸c nhËn cña ñy ban c«ng t¸c vÒ 

c¸c tæ chøc phi chÝnh phñ níc ngoµi.



 

MÉu sè 8: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao 

®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP 

®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 

  

Tªn doanh nghiÖp, tæ chøc 

(Enterprise, organization) 

Sè (No):            / 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
Socialist Republic of Vietnam 

Independence – Freedom - Happiness 

 
V/v: §Ò nghÞ gia h¹n giÊy phÐp lao 
®éng cho ngêi níc ngoµi. 
Suggestion for extension of work 

permit. 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

.......date.......month........year..... 

 

KÝnh göi: : ........................................................................................................... 

                       To: 

1. Tªn doanh nghiÖp, tæ chøc:  ........................................................................................................... 

Enterprise, organization:  

2. §Þa chØ: ......................................................................................................................................................... 

Address: 

3. §iÖn tho¹i: ..................................................................................................................................................... 

Telephone number (Tel): 

4. GiÊy phÐp kinh doanh (ho¹t ®éng) sè: ................................................................................................ 

Permission for business (No): 

5. C¬ quan cÊp: ....................................................................Ngµy cÊp: ........................................................ 

Place of issue             Date of issue  

6. LÜnh vùc kinh doanh (ho¹t ®éng): ......................................................................................................... 

Fields of business: 

§Ò nghÞ gia h¹n giÊy phÐp lao ®éng cho: ............................................................................................ 

Suggestion for issuance of work permit for 

¤ng (bµ): ............................................................................................... Quèc tÞch: ............................................ 

Mr. (Ms.)       Nationality: 

VÞ trÝ c«ng viÖc: .......................................................................................................................................... 

Job assignment: 

H×nh thøc bÞ xö lý kû luËt lao ®éng trong thêi gian lµm viÖc t¹i doanh nghiÖp, tæ chøc 
(nÕu cã): ......................................................................................................................................................... 

The forms to be disciplined in the period of time at enterprises, organizations (if any)  

GiÊy phÐp lao ®éng sè........................................CÊp ngµy .......................................................... 

Work permit No                                          dated 

C¬ quan cÊp..........................................................................................................................................  

Issued by  

Thêi h¹n gia h¹n tõ ngµy    /     /     ®Õn ngµy     /     / 

Extension period of work from ....................To..................... 

Doanh nghiÖp, tæ chøc: ................................................................................................................................... 

Enterprise, organization  



 

®· ®µo t¹o ngêi lao ®éng ViÖt Nam ®Ó thay thÕ: ................................................................ 

trained Vietnamese employee for substitution   

- Hä vµ tªn: .................................................................................................Giíi tÝnh: ......................  

Full name                      Sex 

- Ngµy, th¸ng, n¨m sinh: .................................................................................................................................. 

Date of birth (DD-MM-YY) 

- LÜnh vùc ®µo t¹o: ............................................................................................................................. ..... 

Training field 

- Thêi gian ®µo t¹o: .................................................................................................................................. 

Training period 

- Kinh phÝ ®µo t¹o: .................................................................................................................................. 

Training expenditure  

Lý do cha ®µo t¹o ®îc ngêi lao ®éng ViÖt Nam ®Ó thay thÕ: .................................... 

Reasons are still unable to train Vietnamese employees for substitution. 

   

N¬i nhËn: 

  - Nh trªn; 
  - Lu ®¬n vÞ. 

§¹i diÖn ngêi sö dông lao ®éng  

On behalf of employer 

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

(Signature and stamp) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

MÉu sè  9: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé 

Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 

34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
Socialist Republic of Vietnam 

Independence – Freedom - Happiness 
               

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

.......date.......month........year..... 

§Ò nghÞ cÊp l¹i giÊy phÐp lao ®éng 

                                          Application for re-issuance of work permit 
 

KÝnh göi: Së lao ®éng - th¬ng binh vµ x· héi . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
                   To: The provincial Department of Labour - War Invalids and Social Affairs 

1. Hä vµ tªn: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  2. Nam; N÷: . . . . . . . . . . .  

Full name            Male/Female 

3. Ngµy, th¸ng, n¨m sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Date of birth (DD-MM-YY) 

4. N¬i sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Place of birth 

5. Quèc tÞch: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Nationality 

6. Hé chiÕu sè: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7. Ngµy cÊp: . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Passport number             Date of issue 

8. C¬ quan cÊp: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Thêi h¹n hé chiÕu . . . . . . . . . . . . . .  

issued by                                                                  Date of expiry 

9. Tr×nh ®é chuyªn m«n tay nghÒ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Professional qualification 

10. T«i ®· giao kÕt hîp ®ång lao ®éng víi: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

I signed a labour contract with: 

 víi thêi h¹n tõ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ®Õn ngµy . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

For the period from                         to  

11. T«i ®· ®îc cÊp giÊy phÐp lao ®éng sè: . . . . . . . . . . . . . . . . .  ngµy . . . . . . . . . . 

I was issued a work permit numbered:                                      dated 

víi thêi h¹n tõ . . . . . . . . . . ®Õn ngµy . . . . . . . . . . . C¬ quan cÊp . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

For the period from                to       Issued by: 

12. Lý do ®Ò nghÞ cÊp l¹i giÊy phÐp lao ®éng (bao gåm c¶ lý do mÊt, háng, thay ®æi sè hé 
chiÕu, n¬i lµm viÖc) 
Reason for re-application (including reason for losing, damaging, changing passport number 

and working place) 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

T«i xin cam ®oan c¸c néi dung nªu trªn lµ ®óng. NÕu sai t«i xin hoµn toµn chÞu tr¸ch nhiÖm 
tríc ph¸p luËt ViÖt Nam. 
I certify that these statements are true to the best of my knowledge and will be responsible for 

any incorrectness. 

X¸c nhËn cña ngêi sö dông lao ®éng 

To be confirmed by employer 

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 
(Signature and stamp) 

Ngêi lµm ®¬n 

Applicant 

(Ký tªn) 
(Signature) 

 



 

MÉu sè 10: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 

  

Tªn doanh nghiÖp, tæ chøc   

Sè:            / 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 

V/v: Th«ng b¸o vÒ ngêi níc ngoµi 
lµm viÖc t¹i doanh nghiÖp (tæ chøc).  

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

 

KÝnh göi:   Së lao ®éng - th¬ng binh vµ x· héi. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Thùc hiÖn quy ®Þnh t¹i Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh 

mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34 /2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung, doanh nghiÖp (tæ chøc) . . . . . . . . . . . . . . th«ng b¸o vÒ ngêi níc ngoµi 

lµm viÖc, cô thÓ nh sau: 

 

Sè 

TT 

Tªn ngêi níc ngoµi Giíi tÝnh N¨m sinh Quèc tÞch Sè hé 

chiÕu 

Sè giÊy 

phÐp lao 

®éng ®· 

®îc cÊp 

Ngµy 

b¾t ®Çu 

lµm viÖc 

Ngµy kÕt 

thóc lµm 

viÖc 

VÞ trÝ c«ng viÖc 

Nam N÷ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

 Tæng x x x x x x x x x 

 
N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                  - Lu ®¬n vÞ 

Ngµy         th¸ng         n¨m 

§¹i diÖn ngêi sö dông lao ®éng  
(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

 
 
 



 

MÉu sè 11: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

Tªn doanh nghiÖp, tæ chøc: 

Sè:            / 

 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

 

B¸o C¸o Danh s¸ch trÝch ngang vÒ ngêi níc ngoµi kh«ng ph¶i cÊp giÊy phÐp lao ®éng 

KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi………….. 

1. Doanh nghiÖp, tæ chøc: ........................................................................ 

2. §Þa chØ: ...................................................................................................... 

3. §iÖn tho¹i: ................................................................................................. 

4. GiÊy phÐp kinh doanh (ho¹t ®éng) sè: ................................................................................. 

5. C¬ quan cÊp: .......................................................................  Ngµy cÊp: .................................... 

6. LÜnh vùc kinh doanh (ho¹t ®éng): ........................................................................................... 

B¸o c¸o danh s¸ch trÝch ngang vÒ ngêi níc ngoµi kh«ng ph¶i cÊp giÊy phÐp lao ®éng, cô thÓ nh sau: 

Sè 

TT 

Tªn ngêi níc ngoµi Giíi tÝnh N¨m sinh Quèc 

tÞch 

Sè hé 

chiÕu 

Ngµy hÕt 

h¹n cña 

hé chiÕu 

Ngµy b¾t 

®Çu lµm 

viÖc hoÆc 

thùc tËp 

Ngµy kÕt 

thóc lµm 

viÖc hoÆc 

thùc tËp 

VÞ trÝ c«ng viÖc 

Nam N÷ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

 Tæng x x x x x x x x x 

 
N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                 - Lu ®¬n vÞ 

Ngµy         th¸ng         n¨m 

§¹i diÖn ngêi sö dông lao ®éng  
 (Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

 



 

MÉu sè 12: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 

 

ñy ban nh©n d©n tØnh.... 

Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ x· héi 

Sè:            /L§TBXH-TB 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

 

Th«ng b¸o t×nh h×nh cÊp giÊy phÐp lao ®éng th¸ng... n¨m... 

 

KÝnh göi: C«ng an tØnh................(Phßng Qu¶n lý xuÊt nhËp c¶nh) 
 
Sè 

TT 

Tªn ngêi 

níc ngoµi 

Giíi tÝnh N¨m 

sinh 

Quèc 

tÞch 

Sè hé 

chiÕu 

Tr×nh ®é chuyªn m«n VÞ trÝ c«ng 

viÖc 

Ngµy b¾t 

®Çu lµm 

viÖc 

Ngµy kÕt 

thóc lµm 

viÖc 

CÊp giÊy phÐp lao 

®éng 

Nam N÷ Ngµy 

cÊp 

giÊy 

phÐp 

lao 

®éng 

Ngµy 

gia 

h¹n 

giÊy 

phÐp 

lao 

®éng 

Ngµy 

cÊp 

l¹i 

giÊy 

phÐp 

lao 

®éng 

Tõ §¹i 
häc trë 

lªn 

NghÖ nh©n 
nh÷ng 

ngµnh nghÒ 
truyÒn 
thèng 

Kinh 
nghiÖm 

lµm 
viÖc 
(>=5 
n¨m) 

Kh¸c 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 

                 

                 

                 

                 

                 

 TæNG x x              

 

 

N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                 - Lu Së L§TBXH. 

Ngµy         th¸ng         n¨m 
Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ x· héi 

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 
 
 
 
 
 



 

 
MÉu sè 13: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé 

Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 

34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

Së Lao ®éng - Th¬ng 

binh vµ x· héi….. 

Trung t©m Giíi thiÖu 

viÖc lµm… 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

                                      ......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

 

Hîp ®ång tuyÓn lao ®éng 
Sè.................................. 

   
- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP  ngµy 25/3/2008 cña ChÝnh phñ qui ®Þnh vÒ tuyÓn 

dông vµ qu¶n lý ngêi níc ngoµi lµm viÖc t¹i ViÖt Nam, NghÞ ®Þnh sè 46/2011/N§-CP  ngµy 
17/6/2011 söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP  ngµy 25/3/2008 cña 
ChÝnh phñ. 

 - C¨n cø Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - 

Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ngµy 

25/3/2008 cña ChÝnh phñ vµ NghÞ ®Þnh sè 46/2011/N§-CP  ngµy 17/6/2011 cña ChÝnh phñ. 

C¨n cø nhu cÇu tuyÓn ngêi níc ngoµi cña ............................................. 

H«m nay, ngµy.... th¸ng.......n¨m……. 

T¹i Trung t©m Giíi thiÖu viÖc lµm (nªu râ tªn vµ ®Þa chØ)……………….. 

Chóng t«i gåm: 

I/ Bªn A: Trung t©m Giíi thiÖu viÖc lµm……………………………… 

§¹i diÖn: ................................................................................................... 

Chøc vô:....................................................................................................... 

§Þa chØ:………………………………………………………………………  

§iÖn tho¹i:…………………..Fax:………………  

II/ Bªn B: Doanh nghiÖp, tæ chøc.............................................................. 

§¹i diÖn:............................................ 

Chøc vô:........................................... 

§Þa chØ:......................................................................................... 

§iÖn tho¹i:  ...............Fax:........................Email:.......................... 

Sau khi trao ®æi, hai bªn ®i ®Õn thèng nhÊt ký kÕt hîp ®ång tuyÓn lao ®éng ViÖt Nam vµo 

vÞ trÝ dù kiÕn tuyÓn ngêi níc ngoµi vµ tuyÓn ngêi níc ngoµi cho doanh nghiÖp, tæ 

chøc......................................nh sau: 

 

 



 

§iÒu 1: Néi dung hîp ®ång 

Bªn A sÏ tæ chøc tuyÓn lao ®éng ViÖt Nam vµo vÞ trÝ dù kiÕn tuyÓn ngêi níc ngoµi vµ 

tuyÓn ngêi níc ngoµi theo yªu cÇu cña bªn B nh sau: 

a) Tr¸ch nhiÖm cña bªn A: 

TuyÓn lao ®éng ViÖt Nam vµo tõng vÞ trÝ c«ng viÖc dù kiÕn tuyÓn ngêi níc ngoµi vÒ sè 

lîng tõng vÞ trÝ c«ng viÖc, yªu cÇu vÒ tr×nh ®é chuyªn m«n, møc l¬ng, thu nhËp kh¸c, ®iÒu 

kiÖn lµm viÖc vµ mét sè néi dung kh¸c (nÕu cã) cña bªn B tõ ngµy........th¸ng......n¨m.....®Õn 

ngµy......th¸ng......n¨m....., cô thÓ nh sau: 

+ …………………………………………………………………………...... 

+ …………………………………………………………………………...... 

..... 

Trêng hîp kh«ng tuyÓn ®îc lao ®éng ViÖt Nam th× bªn A tuyÓn ngêi níc ngoµi vµo 

tõng vÞ trÝ c«ng viÖc nªu trªn tõ ngµy........th¸ng......n¨m.....®Õn ngµy......th¸ng......n¨m....... 

Trêng hîp bªn A kh«ng ®¸p øng ®ñ nhu cÇu tuyÓn lao ®éng cho bªn B nªu trªn th× ph¶i 

tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ lý do. 

b) Tr¸ch nhiÖm cña bªn B: 

- Cung cÊp cho bªn A yªu cÇu vÒ thêi gian tuyÓn, sè lîng ngêi cÇn tuyÓn (lao ®éng ViÖt 

Nam vµ ngêi níc ngoµi) vµo tõng vÞ trÝ c«ng viÖc, yªu cÇu vÒ tr×nh ®é chuyªn m«n, møc 

l¬ng, thu nhËp kh¸c, ®iÒu kiÖn lµm viÖc vµ mét sè néi dung kh¸c (nÕu cã). 

- Th«ng b¸o cho bªn A thêi gian, kÕt qu¶ pháng vÊn vµ tuyÓn dông ®èi víi ngêi lao ®éng 

®îc bªn A giíi thiÖu. 

 §iÒu 2: Thêi h¹n thùc hiÖn hîp ®ång:  

Tõ ngµy........th¸ng......n¨m.....®Õn ngµy......th¸ng......n¨m...... 

 §iÒu 3: Kinh phÝ vµ h×nh thøc thanh to¸n: 

Kinh phÝ thùc hiÖn hîp ®ång:………………… (b»ng ch÷:…………®ång) 

H×nh thøc thanh to¸n: Bªn B thanh to¸n cho bªn A theo h×nh thøc………….. sau khi kÕt 

thóc vµ cã biªn b¶n thanh lý hîp ®ång. 

 §iÒu 4: §iÒu kho¶n chung 

 Hai bªn cam kÕt thùc hiÖn ®óng nh÷ng ®iÒu kho¶n trong hîp ®ång, trong qu¸ tr×nh thùc 

hiÖn, nÕu cã ph¸t sinh hai bªn sÏ trao ®æi vµ bµn b¹c cïng gi¶i quyÕt. 

 Hîp ®ång ®îc lµm thµnh 04 b¶n, mçi bªn gi÷ 02 b¶n cã gi¸ trÞ ph¸p lý nh nhau./. 

 

§¹i diÖn bªn A                                                    §¹i diÖn bªn B 

 

 

 

 

 



 

MẤU SỐ 14: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 

 

Tªn doanh nghiÖp, tæ chøc  

Sè:            / 

 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

 

§¨ng ký nhu cÇu tuyÓn vµ sö dông ngêi níc ngoµi  

KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi………….. 

1. Doanh nghiÖp, tæ chøc: ........................................................................ 

2. §Þa chØ: ...................................................................................................... 

3. §iÖn tho¹i: ................................................................................................. 

4. GiÊy phÐp kinh doanh (ho¹t ®éng) sè: ................................................................................. 

5. C¬ quan cÊp: .......................................................................  Ngµy cÊp: .................................... 

6. LÜnh vùc kinh doanh (ho¹t ®éng): ........................................................................................... 

§¨ng ký nhu cÇu tuyÓn vµ sö dông ngêi níc ngoµi cô thÓ nh sau: 

Sè 

TT 

VÞ trÝ c«ng viÖc Sè lîng 

(ngêi)  

Tr×nh ®é chuyªn m«n 

Møc 

l¬ng 

trung 

b×nh 

Thêi gian lµm viÖc Sè lîng ®ang 

lµm viÖc (ngêi)  

§¨ng ký tuyÓn 

míi (ngêi) 

Tõ §¹i häc 
trë lªn 

NghÖ nh©n 
nh÷ng ngµnh 
nghÒ truyÒn 

thèng 

Kinh 
nghiÖm 
lµm viÖc 

(>=5 
n¨m) 

Kh¸c 

B¾t ®Çu  KÕt thóc  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1            

2            

.......            

Tæng  x x x x x    x x 

 
N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                 - Lu ®¬n vÞ 

Ngµy         th¸ng         n¨m 
§¹i diÖn ngêi sö dông lao ®éng  
(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

 

 



 

MÉu sè 15: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 

 

Tªn doanh nghiÖp, tæ chøc  

Sè:            / 

 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

§¨ng ký bæ sung nhu cÇu tuyÓn vµ sö dông ngêi níc ngoµi  

KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi………….. 

1. Doanh nghiÖp, tæ chøc: ........................................................................ 

2. §Þa chØ: ...................................................................................................... 

3. §iÖn tho¹i: ................................................................................................. 

4. GiÊy phÐp kinh doanh (ho¹t ®éng) sè: ................................................................................. 

5. C¬ quan cÊp: .......................................................................  Ngµy cÊp: .................................... 

6. LÜnh vùc kinh doanh (ho¹t ®éng): ........................................................................................... 

§¨ng ký bæ sung nhu cÇu tuyÓn vµ sö dông ngêi níc ngoµi cô thÓ nh sau: 

Sè 

TT 

VÞ trÝ c«ng viÖc Sè lîng 

(ngêi)  

Tr×nh ®é chuyªn m«n 

Møc l¬ng 

trung b×nh 

Thêi gian lµm viÖc Sè lîng 

®ang lµm viÖc 

(ngêi)  

§¨ng ký tuyÓn 

míi (ngêi) 

Tõ §¹i häc 
trë lªn 

NghÖ nh©n nh÷ng 
ngµnh nghÒ 
truyÒn thèng 

Kinh nghiÖm 
lµm viÖc 

(>=5 n¨m) 

Kh¸c 

B¾t ®Çu  KÕt thóc  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

I VÞ trÝ t¨ng lao ®éng           

1 ...........           

2 .........           

.....            

II VÞ trÝ gi¶m lao ®éng           

1 ...........           

2 ...........           

......            

 Tæng = (I) – (II) x x x x x    x x 

 
N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                 - Lu ®¬n vÞ 

Ngµy         th¸ng         n¨m 
§¹i diÖn ngêi sö dông lao ®éng  
 (Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 



 

MÉu sè 16: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 
 

Tªn c¬ quan chñ ®Çu t 

Sè:            / 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông ngêi níc ngoµi lµm viÖc t¹i nhµ thÇu ....................quý... n¨m... 

 
KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi………….. 

          C¨n cø hîp ®ång ®· ký gi÷a ...................................... vµ nhµ thÇu...................................... ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu......................................thuéc dù ¸n......................................thùc hiÖn t¹i 

......................................, Chñ ®Çu t......................................b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông ngêi níc ngoµi lµm viÖc t¹i nhµ thÇu......................................, cô thÓ nh sau:  

 

Sè 

TT 

Tªn 

ngêi 

níc 

ngoµi 

Giíi tÝnh N¨m 

sinh 

Quèc 

tÞch 

Hé 

chiÕu 

VÞ 

trÝ 

c«ng 

viÖc 

Tr×nh ®é chuyªn m«n 
Thêi gian 

lµm viÖc 

Kh«ng 

thuéc 

diÖn cÊp 

giÊy 

phÐp lao 

®éng 

CÊp giÊy phÐp lao ®éng Cha 

®îc 

cÊp 

giÊy 

phÐp 

lao 

®éng 

Nam N÷ Ngµy 

cÊp 

giÊy 

phÐp 

lao 

®éng 

Ngµy 

gia 

h¹n 

giÊy 

phÐp 

lao 

®éng 

Ngµy 

cÊp l¹i 

giÊy 

phÐp 

lao 

®éng 

Tõ §¹i 
häc trë 

lªn 

NghÖ nh©n 
nh÷ng 

ngµnh nghÒ 
truyÒn 
thèng 

Kinh 
nghiÖm 

lµm 
viÖc 
(>=5 
n¨m) 

B¾t 
®Çu 

KÕt 
thóc 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

                  

                  

                  

                  

                  

 TæNG x x     x x x       x 

 
N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                 - Lu ®¬n vÞ 

Ngµy         th¸ng         n¨m 

§¹i diÖn chñ ®Çu t 
(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

 



 

 
MÉu sè 17: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 

 

ñy ban nh©n d©n tØnh.... 

Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ x· héi 

Sè:            /L§TBXH-BC 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

 

B¸o c¸o nhu cÇu tuyÓn vµ sö dông ngêi níc ngoµi n¨m…………  

 
KÝnh göi: Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi (Côc ViÖc lµm) 

 
Sè 

TT 

Tªn doanh nghiÖp, 

tæ chøc 

Sè lîng ngêi níc 

ngoµi 

Tr×nh ®é chuyªn m«n VÞ trÝ c«ng 

viÖc 
Møc 

l¬ng 

trung 

b×nh 

Tõ §¹i häc 
trë lªn 

NghÖ nh©n nh÷ng 
ngµnh nghÒ 
truyÒn thèng 

Kinh nghiÖm 
lµm viÖc 

(>=5 n¨m) 

Kh¸c 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
I Trong KCN, KCX, 

KKT 
       

1 C«ng ty        

2 C«ng ty        

… ……        

II Ngoµi KCN, KCX, 
KKT 

       

1 C«ng ty        

2 C«ng ty        

… ……        

 Tæng  x x x x   

 
N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                  - Lu Së L§TBXH. 

Ngµy         th¸ng         n¨m 
Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi  

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 
 

 



 

 

MÉu sè 18: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 

ñy ban nh©n d©n tØnh.... 

Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ x· héi 

Sè:            /L§TBXH-BC 

 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông ngêi níc ngoµi 6 th¸ng ®Çu n¨m……… (hoÆc n¨m………) 

KÝnh göi: Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi (Côc ViÖc lµm) 

Sè 
T
T 

Tªn ®¬n 

vÞ 

Tæng sè  
L§ (bao 

gåm 
ngêi 
níc 

ngoµi vµ 
L§ ViÖt 

Nam) 

Tæng sè 

ngêi níc 
ngoµi 

H×nh thøc lµm viÖc cña ngêi níc ngoµi Tr×nh ®é chuyªn m«n VÞ trÝ 

 c«ng viÖc 

Møc 

l¬ng 
trung 
b×nh 

CÊp GPL§ Thêi h¹n giao 

kÕt hîp ®ång 
lao ®éng 

 
 

Gia 
h¹n 
GPL

§ 

Nam N÷ Sè L§ 
lµm 
viÖc 
theo 
H§L

§ 

Sè L§ 
lµm 
viÖc 
theo 
hîp 

®ång 
(kh«ng 

ph¶i 
H§L§

) 

Sè L§ 
di 

chuyÓn 
néi bé 
doanh 
nghiÖp 

Sè 
L§ 

chµo 
b¸n 
dÞch 
vô 

Sè L§ 
lµm 
viÖc 

cho tæ 
chøc 
PCP 
níc 
ngoµi 

t¹i ViÖt 
Nam 

Kh¸c Tõ 
§¹i 
häc 
trë 
lªn 

NghÖ 
nh©n 

nh÷ng 
ngµnh 
nghÒ 

truyÒn 
thèng 

Kinh 
nghiÖm 
lµm viÖc 

(>=5 
n¨m) 

Kh¸c TG§, 
PTG§ 
G§, 
PG§ 

Kü 
thuËt 
qu¶n 

lý 

Kh¸c Kh«ng 
thuéc 
diÖn 
cÊp 

GPL§ 

§· 
cÊp 
GPL

§  

Cha 
®îc 
cÊp 
GPL

§ 

 

Díi 
1 

n¨m 

Tõ 1 
-3 

n¨m 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 

I Trong 
KCN, 
KCX 

                       

1 C«ng ty                        

2 C«ng ty                        

… ………                        

II Ngoµi 
KCN, 
KCX, 

                       

1  C«ng ty                        

2 C«ng ty                        

… …                        

 Tæng x x x x x x x x x x x x x x x x  x x x x x x 

 

- Nªu râ sè lîng ngêi níc ngoµi theo quèc tÞch ®îc chia thµnh Ch©u ¢u, Ch©u ¸, Ch©u Mü, Ch©u §¹i D¬ng.  
- Nªu râ sè ngêi níc ngoµi lµm viÖc t¹i c¸c gãi thÇu hoÆc dù ¸n do nhµ thÇu níc ngoµi tróng thÇu (tªn gãi thÇu hoÆc dù ¸n, sè lîng, quèc tÞch, tr×nh ®é, vÞ trÝ c«ng viÖc), sè ngêi ®· 
®îc cÊp giÊy phÐp lao ®éng, sè ngêi kh«ng thuéc ®èi tîng cÊp giÊy phÐp lao ®éng vµ sè ngêi cha thùc hiÖn cÊp giÊy phÐp lao ®éng (sè ngêi níc ngoµi lao ®éng phæ th«ng, sè ngêi 
®ang lµm c¸c thñ tôc cÊp giÊy phÐp lao ®éng). 
N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                 - Lu Së L§TBXH. 

Ngµy         th¸ng         n¨m 
Gi¸m ®èc Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi 

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 
 



 

MÉu sè 19: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t sè 31/2011/TT-BL§TBXH ngµy 03/11/2011 cña Bé Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi híng dÉn thi hµnh mét sè 

®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 34/2008/N§-CP ®· ®îc söa ®æi, bæ sung. 

 

Tªn doanh nghiÖp, tæ chøc: 

Sè:            / 

 

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt Nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 

......., ngµy.....th¸ng.....n¨m..... 

b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông ngêi níc ngoµi 6 th¸ng ®Çu n¨m……… (hoÆc n¨m………) 

KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th¬ng binh vµ X· héi………….. 

1. Doanh nghiÖp, tæ chøc: ........................................................................ 

2. §Þa chØ: ...................................................................................................... 

3. §iÖn tho¹i: ................................................................................................. 

4. GiÊy phÐp kinh doanh (ho¹t ®éng) sè: ................................................................................. 

5. C¬ quan cÊp: .......................................................................  Ngµy cÊp: .................................... 

6. LÜnh vùc kinh doanh (ho¹t ®éng): ........................................................................................... 

7. Tæng sè lao ®éng (bao gåm ngêi níc ngoµi vµ lao ®éng ViÖt Nam): ............................................. 

B¸o c¸o t×nh h×nh sö dông ngêi níc ngoµi 6 th¸ng ®Çu n¨m..................(hoÆc n¨m.............), cô thÓ nh sau: 

Sè 
TT 

Tªn 
ngêi 
níc 
ngoµi 

Giíi tÝnh N¨m 
sinh 

Quèc 
tÞch 

Sè 
hé 

chiÕu 

Tr×nh ®é chuyªn m«n 
 

 

VÞ trÝ c«ng viÖc Møc 
l¬ng 
trung 
b×nh 

Thêi h¹n giao 
kÕt hîp ®ång 

lao ®éng 

CÊp giÊy phÐp lao ®éng Sè lÇn ®· 
gia h¹n 
GPL§ 

Nam N÷ Kh«ng 
thuéc 
diÖn 

cÊp 
GPL§ 

'§· cÊp 
GPL§ 

(ghi theo 

sè 
GPL§) 

§· nép 
hå s¬ t¹i 
c¬ quan 

cÊp  
GPL§ 

Cha 
®îc cÊp 

GPL§ 

 
Díi 1 

n¨m 
Tõ 1 

-3 
n¨m 

Tõ §¹i 
häc trë 

lªn 

NghÖ 
nh©n 

nh÷ng 
ngµnh 
nghÒ 

truyÒn 
thèng 

Kinh 
nghiÖm 

lµm 
viÖc 
(>=5 
n¨m) 

Kh¸c 

TG§, 
PTG§ 
G§, 
PG§ 

Kü 
thuËt 

qu¶n lý 

Kh¸c 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 

                      

                      

                      

 Tæng x x x x x x x x x x x x  x x x x x x x 

 
N¬i nhËn: - Nh trªn; 
                 - Lu ®¬n vÞ 

Ngµy         th¸ng         n¨m 
§¹i diÖn ngêi sö dông lao ®éng  
 (Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu) 

 


